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CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

Tráng Bang, ngày 11 tháng 02 nám 2022 

QUYET DINH 
Ban hành Quy dnh chfrc nãng, nhim vi, quyn hn 

và cr cu to chfrc cüa Phông Ni vti  thj xã Trãng Bang 

Uv BAN NHAN DAN TH xA TRANG BANG 

Can thLugt T chtc chInh quyn djaphuring ngày 19 tháng 6 nám 2015, 

Can c& Luát tha di, bd sung mt so' &'iu cia Lugt to' chtc ChInh phü và 
Lugt to chic chInh quyén djaphwcing ngày 22 tháng 11 nám 2019; 

Can cz- Nghj djnh so' 37/2014/ND-CF ngày 05 tháng 5 nám 2014 cza 
ChInh phi quy djnh tO chic các cci quan chuyên mOn thuç5c Uy ban nhán dan 
huyn, qun, thj xa, tliành phO thu5c tinh, 

Can c& Nghj djnh so' 108/2020/ND-CF ngày 14 tháng9 näm 2020 cia 
C'hInh phz ye tha ã'Oi, bO sung m3t so' diêu cza Nghj djnh sO 37/2014/ND-CF 
ngày 05 tháng 5 nám 2014 cia Chinhphi quy djnh tO chzc các cci quan chuyên 
mOn thuc Uy ban nhán dan huyçn, qun, thj xâ, thành phO thuc tinh, thành 
phô trrc thu5c trung uviig; 

Gán cz Thông tit so' 05/2021/IT-RN V ngày 12 tháng 8 nám 2021 cza B(5 
Nt5i vy hithng dan ch&c náng, nhim vy, quyên hgn cia SO' N3i vy thuc Uy ban 
nhán dan cap tinh và PhOng NQ1 vy thut?c Uy ban nhán dan cap huycn; 

Can ct Quyét djnh so' 09/2018/QD-UBND ngà 18 tháng 4 näm 2018 cia 
UBND tinh Táy Ninh ye vicc ban hành Quy djnh ye phân cap quán lj can b5, 
cOng chzk, viên chzc và ngithi lao dng thuc UBND tinh quán lj,• 

Theo d nghj cza Trithng PhOng NQi vy thj xâ tqi TO' trInh so' 43 /ITr-
PNVngày 27 tháng 0lnäm 2022. 

QUYET DINU: 

Diu 1. Ban hãnh kern theo Quy& djnh nay Quy cljnh ch(rc náng, thim 

vii, quyn hn và Ca cu t chüc cüa Phong Ni vi thj xã Trãng Bang. 
Diu 2. Tru&ng phông Ni vi1 có trách nhim ph& hqp cüng cac don vj có 

lien quan to chuc trien khai, thirc hiçn theo dung quy dnh ti Quyet dnh nay. 
.i . , , .a , , I -. 

Then 3. Quyet dnh nay co hiçu 1rc ke tu ngay 18 thang 02 nam 2022 va 
thay th Quyt djnh s 03/2020/QD-UBND ngày 06 tháng 7 nãm 2020 ciia Uy 
ban nhân dan thj xA Trâng Bang Ban hành Quy djnh chüc näng, nhim viii, 

• , I I A - I I 

quyen hn va Co cau to chirc cua Phong N91 vi th xa Trang Bang. 



Diu 4. Chánh Van phông HOi dng nhân dan và Uy ban nhân dan thj xa, 

Truâng Phông NOi vii thj xA, thu tnthng các cci quan, phông, ban, ngành thj xä 
có lien quan, Chü tjch liJy ban nhan dan các xà, phithng chju trách nhim thi 

hành Quyt ctjnh này./..— 

Noi nhn(.. 
- UBND tinh; 
- Sà Tu pháp; 
- Sâ Ni vi; 
- Thuing tr'rc Thj üy; 
- Thuôrng tri,rc HDND thj xà; 
- CT, PCI vâ TV.UBND thi xä; 
- Nhu Dieu 4; 
- Phông Tu pháp; 
- C&ig thông tin din tfr thj xä; 
-Luu:VT. 

TM. UY BAN NHAN DAN 
CHU T!CH 



Uv BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
TH XA TRANG BANG Dc Ip — Ty do — Hnh phñc  

QUY DINE 
Chfrc nãng, nhim vi, quyn hn Va co cu t chfrc 

cüa Phông Ni viii thj xä Trãng Bang 
(Kern theo Quyt a'jnh s 01/2022/QD-UBND 

ngày 11 tháng 02 nám 2022 cza Uy ban nhân dan thj xà Tráng Bang,) 

ChtrongI 
VI TRI, CHUC NANG, 

NIIIM VJ vA QUYEN HIN 

Diu 1. Vj trI và chfrc nãng 

1. Phông NOi  vi là c quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan thj xâ, 
tham muu, giüp Uy ban nhãn dan thj xâ quãn l nhà nuóc ye: To churc bO may; vi 
tn viclàm; cor câu ng.ch cong chüc và biên ché cOng chüc trong các co quan, to 
chic bath chrnh nha nuoc; vl tn vice lam, Co cau vien chuc theo chiic dath nghe 
nghip và so hrqng nguri lam vic trong các don vj sir nghip cOng l.p; tiên 
lucing doi voi can b, cong chuc, vien chuc, lao dung hcip dong trong ccv quan, to 
chüc hành chInh, don vj sir nghip cong 

lap; 
câi cách hành chInh, câi each ché dO 

cong chüc, cong vii; chInh quyên dja phumg; dja giâi hành chInh; can bO,  cong 
chüc, vien chüc; can bO,  cong chüc cp xA và nhUng nguàri hoat dung không. 
chuyên trách ô cap xA, & âp, khu pho; to chüc hOi,  tO chirc phi chInh phü; van thu, 
luu trii nhà nuórc; tin ngucng, ton giáo; thanh nién; thi dua, khen thu&ng. 

2. Phóng NOi vii có tu cách pháp than, có con du Va tài khoân riêng; chip 
hanh si,r lath do, quan ly ye to chuc, bien che va cong tac cua Uy ban than dan 
thj xA, dng th&i chip hành sr chi d.o, kim tra, hu&ng dan ye chuyên mon, 
nghip vii cüa S& NOi Vu. 

A . A Then 2. Nhiçm vi va quyen hn 

1. TrIth Uy ban than dan thj xã: 
S A A A A S 5 A a) Ban hanh cac quyet dnh thu9c tham quyen cua Uy ban than dan th xa: 

Quy hoch, k hoach  phát trin và chuong trIth, bin pháp t chi.rc thirc 
hin các thim vi ye ngành, linh vi1rc nOi  viii trén dja bàn; 

Phãn c.p, üy quyn nhim vi quân l nhà nuóc v ngành, linh vrc nOi  vii 
cho ccv quan chuyên mon thuOc Uy ban than dan thl xA và Uy ban nhan dan cap. 
xa; 

S 5 9 

Quy djth cii the chüc nang, nhim v%1, quyén hn và to chüc cüa Phông 
NOi vi; 
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b) Ban hành van bàn chi do, htró'ng dn theo ngãnh, 11th virc ni vi.i d6i 
vâi Co quan, to chüc, donvj trên dja bàn theo quy djth cUa Dãng, cüa pháp 1u.t 
va chi do cua co quan nha nuoc cap tren. 

- . . - . ... 
2. Trrnh Chu tch Uy ban than dan th xa quyet d4nh bo nhiçm than sr 

thuc thâm quyên cüa Chü tjch Uy ban nhân dan thj xâ theo quy djnh cüa Dâng 
và cüa pháp 1u.t. 

3. T chüc thrc hin các van bàn quy pham pháp 1u.t, quy hoach, k 
hoch,chi.rcng trIth sau khi &rçic cap Co thâm quyên phê duyt; huâng dan, kirn 
tra, thong tin, tuyen truyen, pho bien, giao dic phap luat, theo doi thi hanh phap 
1u..t ye các 11th vrc thuOc phm vi quãn ly' thà nuóc &rc giao. 

4. V t chirc bO may: 

a) Tharn muu, giüp Uy ban nhân dan thj xã trIth Hi dng nhân dan thj xâ 
xem xét, quyêt djnh vic thàth lip, to chirc lai, giài the co quan chuyên mOn 
thuOc Uy ban nhân dan thj xä; 

b) Thm djnh d6i vri các dr thào van bàn: 

Quy djth chiic näng, thim vi, quyn han và t chüc cüa cci quan bath 
chInh, don vi sir nghip cong l.p thuOc Uy ban than dan thj xà; 

A

Thành1p, t chüc 1i, giâi th t6 chüc hàth chInh, don vi s%r nghip cong 
lap thuçc tham quyen quyet dnh cua Uy ban than dan th xa (tru trucYng hcip 
pháp 1ut chuyên ngành cO quy djnh khác v co quan thâm djnh); 

Thành l.p, kin toàn, sap thp, giãi th t chüc ph6i hqp lien ngàth thuc 
thâm quyên quyêt djth cUa Chü tjch Uy ban nhân dan thj xä theo quy djth cüa 
pháp 1ut. 

A • A 9 A 

5. Ye vl tn viçc lam, bien che cong chuc va Ca cau ngach cong chuc: 

a) Th.m djnh d an vj trI vic lam, d ándiêu chinh vi trI vic lam và co 
cau ngch cong chuc cua co quan, to chuc thu9c pham vi quan ly cua Uy ban 
than dan thj xâ; tong hqp, trIth Uy ban nhân dan thj xâ quyêt djnh theo thâm, 
quyên hoc trInh Uy ban than dan tinh quyt dth theo quy djnh cüa pháp 1u..t va 
phan cap quan ly cua Uy ban than dan tinh; 

b) Tham muu, giüp Uy ban than dan thj xA: 
A

A A A
A A A 

Tham d1nh, trrnh Uy ban than dan cap trnh ke hoach bien che cong chuc 
hang nàm hoc dieu chinh biên ch cOng chüc thuOc Hi dong than dan, Uy ban 
than dan thj xA; 

Thrc hin giao biên ch cong chüc di vài co quan, th chirc thuOc HOi 
dng than dan, Uy ban nhân dan thj xA trong tng s biên ch cong chirc ducic 
c.p có thm quyn giao và theo ph&n cap qun 1 cüa Uy ban than dan tinh; 

c) Tng hqp co c.0 ngch cong chüc cüa co quan, t chrc thuc Hi dng 
nhân dan, Uy ban than dan thj xa, 

trIth Uy ban than dan thj xâ g1ri Sâ Ni vi 
tong hcrp chung theo quy djth cüa pháp 1ut. 
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6. V vi tn vic lam, cci c.0 viên chüc theo chirc danh ngh nghip và s 
krcmg ngtrM lam vic trong các dcm vi sr nghip cong lip: 

a) Thm djnh d an vj tn vic lam, d an diu chinh vj trI vic lam và Ca 
câu viên chirc theo chLrc danh nghê nghip cüa clan vi sr nghip cong 1p chua tir 
bão dam chi thi.r&ng xuyên thuc phm vi quân l cüa Uy ban nhân dan thj xà. 
TrInh Uy ban nhân dan thj xA phê duyt theo thâm quyên ho.c trInh Uy ban nhân 
dan trnh phe duyçt, dieu chmh vl tn vice lam va co cau vien chuc theo chuc danh 
nghê nghip cüa don vi sr nghip cong 1p chua t%r bâo dam chi thumg xuyên 
thuOc phm vi quân l; 

b) Tham muu, giüp Uy ban nhân dan thj xã: 

Thm djnh, trInh Uy ban than dan tinh k hoach s luqng ngtthi lam vic 
cña don vj sr nghip cong 1.p chua tir bâo dam chi thuông xuyên thuc pham vi 
quán l'; 

Quyt djnh giao, diu chinh s luçing nguYi lam vic hu&ng luong t1r ngân 
sach nba nuâc dôi vcn don vi str nghiêp cong lap chua tu bao dam chi thuômng 
xuyen va so krcmg nguoi lam vice huong krang ttr nguon thu sr nghicp doi voi 
tüng don vi sir nghip tir bào dam mt phân chi thung xuyên thuc pham vi, 

. ,
A A 9 1 9 

quan ly sau kbi duçrc cap co tham quyen giao va theo phan cap quan ly cua Uy 
ban than dan tinh; 

c) Tng hçirp vi trI vic lam, co c.0 viên chüc theo chüc danh ngh nghip 

và so 
hrçmg ngithi lam vic trong cac don vj sir nghip cong l.p theo mirc d tir 

chü tài chInh (do ngãn sách nhà nuâc bão dam chi thumg xuyên; bâo dam mt 
phân chi thtrèng xuyên; tr bào dam chi thithng xuyên; tr bão darn chi thuing 
xuyên và chi dâu tu) thuc pham vi quàn l cüa dja phucmg, trInh Uy ban nhãn. 
dan thi xA gui So NOi vii theo quy djnh cüa pháp lu.t. 

7. V thrc hin ch dO, chInb sách tin luo'ng, ph%i c.p, sinh hoat phi Va 
tiên thuOng dôi vOi can bO,  cong chüc, viên chrc, lao dng hçrp dông trong co 
quan, to chirc hành chInh, don vj sr nghip cong l.p: 

a) Tharn muu, trInh ChU tjch Uy ban than dan thj xA quyt djnh theo thm 
quyên hoc dê nghj cap có thâm quyên quyêt djnh vic nâng bc luong thumg 
xuyên, nâng bc luang truOc thOi h?n  và th%rc hin các chê dO, chIrih sách ye tiên' 

krong, phii cap, sinh boat phi và tiên thtr&ng dOi vOi can bO,  cong chüc, viên 
chüc, lao dng h9p dông theo quy djnh cüa pháp lut và phân cap quân 1 cüa Uy 
ban nhân dan tinh; 

b) HuOng dan, kim tra, giâi quyt theo thm quyn hocd nghj cp có 
thm quyn giài quyêt nhng vuOng m.c trong vic thrc hin chê dO, chinh sách 
tiên luong, phi cap, sinh hoat phi và tin thuOng dôi vOi can bO,  cong chuic, viên 
chirc, lao dng hcrp dng trong co quan, tO chi'rc hnh chInh, don vi sir nghip 
cong l.p trên dja bàn theo quy djnh cüa pháp lu.t và phân cap quàn l cüa cia 

phuong. 
8. V& cài each hành chInh, cãi cách ch d cong chuc, cOng vii: 
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a) Tham muu, trInh Uy ban nhân dan thj xâ: 

Quyt djnh phân cong các ca quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan thj 
xA chü trI hoc phôi hcp thirc hin các ni dung, thim v cüa cong tác cài each 
hành chInh, cài cách chê d cong churc, cong vv; 

Quyt djnh các bin pháp dy manh cài cách hành chInh, câi cách ch dO 
cong chirc, cong vi,i trên dja bàn; 

b) Tham mru, giüp Uy ban than dan thj xà theo döi, kim tra các ca quan 
chuyên mon cüng cap và Uy ban than dan cp xä thrc hin cOng tác câi cách 
hành chIth, cãi cách chê dO cong chüc, cong vi trên dja bàn. 

9. Vê chInh quyên dja phuong: 

a) Tham misu, güip Uy ban nhân dan thj xã: 
, . .;. '. '

. .. '. 

Trien khai cong tac bau cu di bieu Quoc h9l va di bieu Hçi dong than 
A f A A

A A 9 

dan cac cap tren da ban theo quy dnh cua phap lu?.t va huong dan cua CO quan 

cap tren; 
TrInh HOi dng nhân dan thj xà bu, min thim, bAi thim Chü tjch, Phó 

Chü tjch và các Uy viên Uy ban nhân dan thj xã theo quy djnh cüa phap 1ut; 
A 

Trrnh cap co tham quyen xem xet, quyet dnh viçc thanh lap, giai the, nhp, 
chia âp, khu phô; dt ten, dOi ten âp, khu phô trên dja bàn; 

Trin khai thirc hin cong tác dan chü ô c.p xà và trong Co quan hành H 

chIth nhà nuóc, don vj sr nghip cong l.p; cong tác dan 4n cüa chInh quyên 
theo quy djnh cüa Dâng, cüa pháp 1utt và htróng dan cüa co quan cap trên; 

b) Th.m djnh, trInh Chü tjch Uy ban than dan thj xâ phê chu.n k& qua 
bâu, min nhim, bài thim Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban than dan cap xã; vic 
dieu dng, tm dIth chi cong tác, cách chüc Chü tjch, Phó Chü tjch Uy ban than 
dan c.p xA và giao quyn Chü tjch Uy ban than dan cap xã theo quy djnh cüa 
pháp 1u.t; 

c) Tham mi.ru, giüpUy ban than dan, Chü tjch tJy ban nhân dan thj xä thirc 
hin quãn 1 nhà nuâc dôi vói ap, khu ph theo quy djnh cüa pháp 1ut và phân 
cap quân 1 cüa dja phuong. 

10. V dja giâi don vj hàth chIth: 

Tham mu'u, giüp Uy ban than dan thj xA: 

a) TrInh cp có th&m quyn xem xét, quy& djnh d an thành 1.p, giâi th& 
nhp, chia, diêu chith dja giâi don vj hành chIth, dt ten, dôi ten don vi hành 
chInh vàgiài quyêt tranh chap lien quan den dja giâi don vj hành chInh cap 
huyçn, cap xa; viçc cong nhn phan 1oi don vl hanh chrnh cap huyçn, cap xa; 
vic cong th.n xã an toàn khu, vUng an toàn khu; 
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b) Quàn 1 h so, mac, ban d dja giói don vj hãnh chInh cüa thj xA, c.p xA 
&dja phuong theo quy djnh cüa pháp 1ut và huàng dn cüa co quan nhà ni.róc 

cap trên; 

c) Triên khai thirc hin cac d an, van ban lien quan dn dja giâi don vj 
hành chInh sau khi duçc cap có thâm quyên quyêt djnh. 

A P A P A A
S 

11. Vecan bQ, cong chuc, vienchuc; can bç, cong chuc cap xa va nguoi 
hot dQng khong chuyen trach a cap xa, a ap, khu pho: 

Tham muu, giip Uy ban nhân dan thj xA: 
A A A 9 9 9 P 1 1 A A 

a) Thrc hiçn viçc tuyen ding, su dng va quan ly doi voi can bQ, cong 
chuc, vien chuc, can b9, cong chuc cap xa va nguoi hot d9ng khong chuyen 
trach a cap xa, a ap, khu pho thuc tham quyen quan ly cua Uy ban than dan th 
xà theo quy dnh cüa Dàng, cüa pháp lut và phân cap quân 1 cüa Uy ban nhân 
dan tinh; 

b) Thrc hin cong tác dào tao, bi duông di vi can b, cong chirc, viên 
chuc, can bQ, cong chuc cap xa va cac doi tuçing khac theo quy dnh cua phap 
lut và phãn cap quãn l cüa Uy ban than dan tinh. 

A P A A P 12. Ve to chuc h91, to chuc phi chinh phu: 

Tham mu'u, giüp Uy ban nhân dan thj xà thirc hin quân ly" nhà nuàc v 
hi, qu xA hi, qu tü thin, to chc phi chith phü trong nuàc theo quy djnh cüa 
pháplu.t, phân cap quân l' cüa Uy ban nhân dan tinh và theo üy quyên cUa Chü 
tjch Uy ban nhân dan tinh. 

13. V van thu, km tr nhà nuóc: 
P A A A P S A P A 

Tham muu, giup Uy ban than dan th xa to chuc thirc hiçn, hucmg dan, 
kiêm tra vic tic hin các ch dO,  quy djth ye van thu, h.ru tr nhà nuàc dôi v&i 
các co quan, to chüc & thj xA, cp xã theo quy djnh cüa pháp 1ut và phãn cap 
quãn l cüa dja phuong. 

14. Vê tin nguông, tOn giáo: 

Tham miru, giüp Uy ban than dan thj xà: 

a) Quãn 1' nba nu&c v hot dng tin nguing và các co s& tin nglrcng 
không phâi là di tIch ljch sir, van boa, danh lam th&ng cành dA duqc xêp hang 
hotc dA duçic dira vào dath mic kiêm kê di tIch cüa dja phucmg; 

b) Giâi quy& thQng v.n d& ci th v tin ngung, ton giáo theo quy djth 
cüa pháp 1u,t, phân cAp quân l cüa Uy ban than dan tinh và huóng dan cüa S& 

NOi vv. 

15. V thanh niên: 

a) Tham miru, giüp Uy ban nhân dan thj xã: 
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T chrc trin khai thirc hin chInh sách, pháp 1utt, chin luqc, chuorng 
trInh, kê hoch, dr an, dê an phát triên thanh niên tai dja phi.rcing; xây dimg di 
ngü can b, cong chüc lam cong tác quãn 1 nhà nuâc ye thanh niên; 

Thirc hin lng gliép các chi tieu, mic tiêu phát trin thanh niên khi xây 
dimg chtrong trInh, kê hoach phát triên kinhtê - xA hOi cüa dja phucmg hang nãm 
va ttrng giai dotn, bao dam quyen va lçn ich hcip phap, chrnh dang cua thanh 

niên; 

b) Giãi quy& theo thm quyn hoc trInh cp có th.m quyn thrc hin co 

chê, chInh sách dôi vâi thanh niên; giâi quyêt thong v.n dê lien quan den thanh 
niên theo quy djnh cüa pháp 1ut và phãn cap quãn 1 cüa dja phuong; 

c) Quân 1', khai thác và cong b d lieu 
th6ng kê v thanh niên, chi s6 phát 

triên thanh niên tai dja phucmg theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

16. V thi dua, khen thuông: 

a) Tham muu, giüp Uy ban nhan dan thj xà t chüc các phong trào thi dua 
va trien khai thrc hiçn chu truong cua Dang, chrnh sach, phap luat cua Nba nuoc 

ye thi dua, khen thuong tren da ban; 
A A

9 A A I A I 

b) Tham dnh ho so de ngh khen thi.rong cua tp the, ca than a da 
phuon, trIth Chü tjch Uy ban nhân dan thj xA quyêt djnh khen thu&ng hoc dê 
nghj cap có thâm quyên quyêt djnh khen thuâng theo quy djnh cüa pháp lu.t; 

c) Hixóng d.n, kim tra vic thirc hin k hoach, ni dung thi dua, khen 
thu&ng trên dja ban; xây drng, quân 1 và sCr ding Qu5' thi dua, khen thuâng theo 
quy djnh cüa pháp lu.t; 

d) Lam nhim vi thumg trrc cüa Hi dng Thi dua - Khen thu&ng thj xA. 

17. Tham mixu, giüp Uy ban than dânthj xA hi.thcng dn Uy ban nhân dan 
cap xà thrc hin cac thim vii, quyên han ye cong tác ni vi theo quy djnh cüa 
phap luat va phan cap quan ly cua da phuong. 

18. Nghiên ciru, üng ding khoa hçc, cong ngh và xây dirng, quãn 1', 1 

trt h thông thông tin phvc vv 
cong tác quân 1' nhà rnràc cüa Phông Ni vi. 

19. Ting hçTp, thng kê, so kt, tng kit, dánh giá kt quâthirc hin d6i vOi 
11th rc duçc giao quãn l. Thrc hin vic thông tin, báo cáo Uy ban nhân dan, 
Chü tjch Uy ban than dan thj xa, 

Sâ NOi vii và co quan có thâm quyên ye tIth 
hIth thirc hin thim vi duçic giao theo quy djnh cüa pháp lu@. 

20. Quán 1 t chüc b may; vj trI vic lam, biên ch cong chirc, co cAu 
ngch cong chirc và thrc hin ché d, chinhsách di vói cong chirc cüa Phàng 
Ni vii theo quy djnh cüa pháp lu.t va phân cap quàn l cüa dja phuong. 

21. Quãn l' và chju trách nhirn v tai chIth, tài san duqc giao theo quy 
dnh cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban than dan th xa. 
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• 
22. Thrc hin các quy djnh v phàng, ch6ng tham nhüng, tiêu circ; thc 

hanh tiet kiçm, chong lang phi va cac quy dnh khac ye quan ly ni b9 tal Phong 

Ni vi. 

23. Kim tra, tip cong dan, giãi quyt khiu nai, kin nghj, phân ánh và xir 
l' theo thâm quyên hoc tham mini cap có thâm quyên xü 1 các vi pham trong 

lTnh vrc dixqc giao theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

24. Thrc hin các nhim V%i khác do Uy ban nhan dan, Chü tjch Uy ban 

nhân dan thj xà giao vâ theo quy djnh cüa pháp lu@. 

Chtro'ng II 
c CAU TO ciifc vA BIEN CHE 

Diu 3. Co cu t chfrc 

1. Phông NOi vi có Trithng phông, các Phó Trithng phông và các cong 
chrc thrc hin cong tác chuyên môn, nghip vii: 

a) Tru&ng PhOng chju trách nhim trtrâc Uy ban nhân dan thj xä, ChCi tjch 
Uy ban than dan thj xâ và trithc pháp 1ut ye thrc hin chirc nãng, thim vi, 
quyen han cua phong va thrc hiçn nhiçm vi, quyen h.n cua Uy vien Uy ban than 
dan th xâ theo Quy chê lam vic va phãn cong cüa Uy ban nhân dan thj xA; 

b) Phó Truàng phông giüp Truâng phông phi trách va theo döi rnt so mt 
cOng tác; chju trách nhim trtrâc Tru&ng phàng và trixóc pháp lu.t ye nhim vi 
duçic phân cOng. Khi Trtrâng phOng yang rnt, rnt Phó Tru&ng phông dugc 
Trucmg phong uy nhiçm dieu hanh cac hoat dçng cua phong; 

c) Cong chüc thrc hin nhim vi cOng tác do Truâng phàng phân cong và 
chju trách thim trithc Trixing phông và trithc pháp 1utt ye kêt qua thrc hin 

thim vi duçrc giao. 
2. Vic b nhim, b thim lai, diu dng, luân chuyên, dánh giá, khen, 

thu&ng, k 1u,t, mien nhim, cho t1r chirc va thirc hin chê d, chInh sách khác 
dôi vâi Trtr&ng PhOng, Phó Truâng Phông Ni vii do Chü tjch Uy ban nhân dan 
thj xâ quyêt djnh theo quy ctjnh cüa Dãng và Nhà nuäc. 

Diu 4. Biên ch 
1. Biên ch cong chüc cüa Phông Ni vi do Chü tjch Uy ban nhn dan th 

xA quyêt djth trong tOng biên chê cong chrc cüa thj xA &rçic cap có thâm quyên 

giao. 

2. Can cir vào chüc näng, thim vi, danh mvc vj tn vic lam và cci c.0 
A

A A • A A A 

ngch cong chtrc ducic cap co tham quyen phe duyçt, Phong NQ1 vi xay drng ke 
hoach biên chê cong chi'rc theo quy djnh cüa pháp 1ut bào dam thirc hin nhim 

vi dtrqc giao. 

3. Can cü chi tiêu hqp ding lao dng ducic Chü tjch Uy ban nhân dan thj 
xa phân bô trong tong so chi tiêu hçip dông lao dung cüa thj xA ducc cap có thâm 
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quyn giao, Truàng Phông Ni v k kt hçip dng lao dng theo quy djnh cüa 
pháp lu.t âê thirc hin các cong vic duqc sir ding hqp dông lao dng. 

Chuo'ng III 
TO CHI5'C THIIC HIN 

Dieu 5. To chtrc thyc hien 

1. Truâng Phông NOi vii có trách nhim th chirc thrc hin diing Quy djnh 
nay, bô trI, s1r dng cong chic phü hqp v&i vj trI vic lam, tiêu chuân chüc danh 
cong chc, dam bào hoàn thành nhim vi duqc giao. 

2. Trong qua trmnh thc hin, can Cu vào các ch trixang, chInh sách cüa 
Dãng va pháp 1ut cUa Nhà nuâc hin hanh, Trithng Phông Ni vi dê xuât Uy 
ban nhãn dan thj xâ xem xét sua di, bô sung Quy djnh chüc nàng, nhim vii, 
quyen h.n va ca cau to chuc cua Phong NQ1 vi cho phu hqp trnh hinh thc te.!. 



UBND THI xA TRANG BANG CQNG HOA XA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
PHONG NQI VV Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

S: /TTr-PNV Tráng Bang, ngày .1thángOf nám 2022 

T TRINH 
A . a A • • • 

Ve viec de ngh ra Quyet dnh ban hanh Quy d!nh chtrc nang, nhiçm vi.i, 
quyn hn và co' cu t ch(rc cüa Phông Ni vy thj xã Trãng Bang 

KInh giri: Uy ban nhân dan thj xã Tràng Bang. 

Thrc hin Thông ti.r s 05/2021/TT-BNV ngày 12 tháng 8 nám 2021 cüa 
BO Ni v huón dn chüc náng, thim vy, quyên hn cüa So Ni viithuc Uy 

ban than dan cap 
tinh và Phông Ni vi thuc Uy ban nhân dan cap huyn. 

Phông Ni vii th xã xin trInh UBND thi xä dr thào Quyet djnh ban hành Quy 
dnh chuc nang,nhicm vi, quyen hn va Co cau to chuc cua Phong NQ1 vi th xa 

Trâng Bang, nhusau: 

i. sr CAN TIIIET BAN HANH 
D có cci sO thirc hin chrc näng, nhiêm vii, quyn hn theo quy djnh và 

ciing vOi sir huOng dan cia B NOi vi ti Thông tu so 05/2021/TT-BNV ngày 

12 tháng 8 näm 2021 thI vic ban hãnh Quyêt djnh ban hành Quy djnhchüc 
näng, nhim vii, quyên hn và cci câu to chüc cüa Phông NOi v thj xâ là hêt sirc 

can thiêt. 
II. M11C DICH, QUAN DIEM CII! J)AO VIC XAY DtING DIJ' 

T}IAO 
fl A A

, 

Thrc hiçn Thong tu so 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua 

BO Ni viii huOng dan chi'rc näng, nhim vii, quyên hn cüa SO Ni vithuc Uy 
ban nhân dan cap tinh và Phông Ni v thuc Uy ban nhãn dan cap huyn, 
Phông nOi vi thj xã da tiên hãnh xây drng dr thào Quyet djnh ban hãnh Quy 
djnh chrc nàng, thim vi, quyên hn va Co câu to óhirc cüa Phông Ni vii thj xà 
Tràng Bang nhãm thrc hin tot các nhim vi ducic UBND thj xà giao dung theo 

chirc näng cüa don vi,  mInh tránh bj chông chéo, trüng lap vOi chuc näng cüa các 

&ynvjkhác. 

Ill. BO cc vA NQI DUNG DI THAO 

1.Btcyc 
Quy djnh chirc nng, nhim vi, quyn hn và co c.0 tè chirc cüa PhOng 

NOi vi thj xà gôm 3 Chuong và 5 Diêu: 

- Chumg I: Vj trI, chüc náng, thim vi và quyn hun; 

- Chuong II: Co cAu th chüc và biên ch& 

- Chuong III: T chüc thirc hin. 



2. Ni dung: chüc nng, nhim vi, quyên hn vã Ca câu t6 chirc cüa 

Phông Ni vi theo Chuang II Thông tu so 
05/2021/TT-BNV ngày 12 tháng 8 

näm 2021 cüa BO NOi vu. 
Phông Ni vi thj xA dã drthão Quy& d1nh ban hành Quy dinh chüc nng, 

nhim vi, quyên hn và ca câu to chüc cüa Phóng NOi vi,i thj xà Trãng Bang, dä 
triên khai gop ' cüa S& Ni vt, các co quan chuyên mon thuc UBND thi xã và 
UBND cac xa, phuong. Sau kin tiep thu cac y hen gop y, Phong N91 vith xa 
dä hoãn thin ni dung dr thào. Den nay, PhOng Ni vi thi. xA kmnh trinh Uy ban 
nhân dan thj xã xern xét, ra Quyêt djnh ban hành Quy ctjnh chüc näng, nhim vi, 
quyên hn và ca câu to chrc cüa PhOng Ni vi thi, xã Trãng Bang 

(Co dw tháo 

Quyêt dlnh kern theo). 
A A - Rat mong Uy ban nhan dan thi. xa Trang Bang xem xet quyet dnh./. 

Noinhn 
- Nhu trên; 
-Luu:VT. 

buyenThanhHâj 
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