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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA TRANG BANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 07 12024/QD-UBND Tring Bang, ngay 2 thing §  nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chirc
cia Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dan
thi xa Trang Bang

UY BAN NHAN DAN THI XA TRANG BANG

Cén cte Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

C:dn cwr Luat Swa ﬁ’é;i, bé sung mot s diéu cua Ludt To chire Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh s6 ' 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh

phii Quy dinh té chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan huyén,
qudn, thi xd, thanh phé thuoc tinh,

Can ciur Nghi dinh 56 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii Sira doi, bé sung mot s6  dieu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05
thdng 5 nam 2014 cua Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thuoc
Uy ban nhdn ddn huyén, quan, thi xd, thanh phé thude tinh, thanh phé true thuée
trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 ' 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phii Vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii Sira doi, bo sung mét s6 dzeu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Théng tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 11 nam 2021 cua Bo
truong, Chii nhiém Uy ban Dan téc Hudng dan chicc nang, nhiém vu, quyen han
ciia co quan chuyén mén vé cong tdac dan téc thuge Uy ban nhdn ddn cap tinh, cdp
huyén;

Can cir Thong tu so ' 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua B9
truomg Bo Y té Hubng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia SoY té thugc Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Phong Y té thuée Uy ban
nhén ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé
truc thugc Trung wong;

Cén cir Quyét dinh sé 10/2022/QP-UBND ngay 05 thang 4 nam 2022 ciia
Uy ban nhdn dan tinh Tdy Ninh Ban hanh Quy dinh vé quan Iy té chitc bo mdy
bién ché, cdn bé, cong chic, vién chiic, nguoi lao dong va nguoi quan ly doanh
nghiép thuéc tham quyén quan Iy ciia Uy ban nhan dén tinh Tdy Ninh,
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Cén cir Quyét dinh sé 40/2023/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan tinh Tdy Ninh Sira doi, bé sung mét sé diéu cua Quy dinh vé
quan Iy t6 chire bo mdy bién ché, cdn bg, cong chire, vién chite, nguoi lao dong va
nguoi quan ly doanh nghiép thuéce tham quyén quan ly cua Uy ban nhén dén tinh
Tay Ninh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 0/2022/0D-UBND ngay 05 thdang 4
nim 2022 cia Uy ban nhan dén tinh Ta ay Ninh,

Theo dé nghi ciia Chanh Vén phong HDND va UBND thi xd tai To trinh s6
ACO8/TTr-VP ngay 43 thang 7 nim 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chuc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc cia Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén
dan thi xa Trang Bang.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay-% thang7 nam 2024 va thay
thé Quyét dinh sé 01/2020/QD-UBND ngay 06 thang 7 nam 2020 cua Uy ban nhan
dan thi xa Trang Bang ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
céu t6 chirc ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén thj xa Trang
Bang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thi x4,
Thu truéng céc phong, ban, co ‘quan, don vi c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan
dan céc x4, phucmg can cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhaﬂlwy TM, UY BAN NHAN DAN
- Vin phong UBND tinh; , 1 AAHU

- S& Noi vu tinh;

- S0 Tu phap tinh;

-S& Y té tinh;

- TT.Thj uy, HDND thij x4 ;

- Nhu Diéu 3;

- Phong Tu phap thi xa;

- Cong thong tin dién tir thi xa;

- Luu: VT. [uh Trin Tu’dng Qudc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA TRANG BANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QuUY DINH
Chire nang, nhiém vu, quyen han va co ciu to chirc
caa Van phong Hoi dong nhéan din va Uy ban nhin dén thi xd Tring Bang
(Kem theo Quyét dinh 5O 05 /2024/0D-UBND ngay A thang # ndm 2024 cia
Uy ban nhdn dan thi xa Trang Bang)

Chuwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan thi xi 1a co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan thi x3, 12 bd may tham muu gidp viéc cua Uy

ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan thi xa (bao gdm Phé Chu tich Uy ban
nhéan dan thi xa) va Thuong truc Hoi dong nhan déan thi xa.

2. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén thi x3 c6 chirc ning

Tham muu tong hop cho Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhéan dan thi xa Ve
Hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén; tham muu cho Chu tich Uy
ban nhén dan vé chi dao, diéu hanh cua Cha tich Uy ban nhan dan; kiém soat thu
tuc hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cua Hoi ddng
nhan dan, Uy ban nhan dan va céc co quan nha nuéc & dia phuong; bao dam co so
vat chét, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; t6
chirc trién khai thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan ly ctia Uy ban nhan dan thi x3; linh
Vuc ngoai vu.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thi x4 thuc hién quan ly nha nugce ve y té:
Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hoi chirc nang; y dugc co truyen suc
khoe sinh san; dén s§; trang thiét bi y té; duoc; my phdm; an toan thuc pham; bao
hiém y té trén dia ban.

Tham muu, giup Uy ban nhan déan thi xa thuc hién chitc ning quan ly nha
nudc vé cong tac dan toc.

3. Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan thi xa c6 tu cach phap
nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé tb chirc, bién ché,
vi trf viéc 1am va cdng tac cia Uy ban nhén dan thi xa.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Tham muu tong hop, gitp Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thi xa

a) Xay dung, quan ly chuong trinh céng tic cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan déan thi xa theo quy dinh cua phép luat.
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b) Theo doi, don doc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dén thi xa
(sau day viét tit 1a co quan), Uy ban nhan dan cip x4, cac CO quan, t6 churc lién
quan thuc hién chuong trinh cong tac cua Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi
xa va Quy ché 1am viéc cua Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan thi xa.

c). Phéi hop thuong xuyén véi céc co ‘quan, Uy ban nhan dan cap X3, cac co
quan, t6 chirc lién quan trong qua trinh chuan bi va hoan chinh céc dé 4n, du 4n, du
thao van ban quy pham phap luét, trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi xa
xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phép luat.

d) Tham tra vé trinh tu, thu tuc chuén bi va cé y kién danh gia doc lap déi véi
cac dé an, du 4n, dy thao vin ban quy pham phap ludt, cac bdo cdo quan trong theo
chuorng trinh cong tac cua Hoi dong nhan dén, Uy ban nhén dén thi xa va cac cong
viéc khac do céc co quan, Uy ban nhan dan cap x4, cic co quan, t6 chuc lién quan
trinh Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan thj xa.

d) Xay dung cac dé an, du a an, du thao van })an quy pham phap luat va cac bao
cdo theo su phan cong ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi xa.
) Thuc hién cong téc kiém soat thi tuc hanh chinh va té chirc thuc hién co
ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
g) Tiép nhan, xir ly phan anh, klen nghi cta ca nhén, t6 chirc vé quy dinh

hanh chinh thudc pham vi, tham quyén quan ly ciia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy
ban nhan dan thi xa theo quy dinh cua phap luét.

h) Cha tri, ph01 hop véi cac co quan, Uy ban nhéan dan cép x4, cac co quan, to
chirc lién quan chuén bi néi dung, phuc vu phién hop thuong ky, bat thuong, céc
cudc hop va hoi nghi chuyén de khac ctia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan thi
xd, cac cudc hop ctia Chu tich Uy ban nhan dan thi xa.

i) Chu tri, diéu hoa, ph01 hop viéc tiép cong dan giita cac co quan tham gia
tiép cong dan tai Tru s tiep cong dan thi x3; quan ly, bao dam diéu kién vat chat
cho hoat dong cua Tru s& tlep cong dan cua thi xa.

k) Tham muu, gitip Hoi dong nhan dan thi xa trong khao sat, giam sat, chuén bj
céac ky hop va céc bao cao dinh ky dot xuat cia Hoi dong nhéan dan thi xa.

[) Tham muu, glup Uy ban nhan dan thi xa thuc hién chirc nang quan ly nha
nudc vé cdng tac ngoai vu va thyc hién nhitng nhi¢m v, quyen han khéc vé dbi ngoai
do Hoi QOng nhan dan, Uy ban nhan déan thi x4, Chu tich Uy ban nhéan dan thi xa phan
cong; kiém soat thu tuc hanh chinh.

2. Tham muu, giup Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan thi xa thyc

hién chuc nang quan ly nha nudc vé y té theo nhiém vu va quyén han quy dinh tai
Thoéng tu s6 37/2021/TT-BYT.

3. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thi xa thue hién chie nang quan ly nha
nudc vé cong tac dan toc theo nhiém vu va quyén han quy dinh tai Thong tu
56 01/2021/TT-UBDT.

4. Tham muu tong hop, giup Chu tich Uy ban nhén dén thi xa
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a) Xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thi xa phé duyét va don déc
thyc hi¢n chuong trinh cbng tac nam, 6 thang, quy, thang, tuan cia Chu tich Uy
ban nhén dén thi xa, kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan thi x3 nhig nhi¢m
vu trong tdm, trong diém can tép trung chi dao, didu hanh cac co quan, Uy ban
nhan dan cép x4, cac co quan, to chirc lién quan trong tirng thoi gian nhat dinh.

b) K1en nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén thi xi giao cac co quan, Uy ban
nhan dén cép x4, cic co quan, to chic lién quan xdy dung co che chinh séach, cac
d& an, du 4n, du thao vin ban phap luét dé trinh cip c6 thim quyén quyét dinh.

c) ThAm tra vé trinh ty, thu tuc chudn bi va c¢é y kién danh gia doc lap dbéi voi
cac dé an, du an, du thao vin ban, bdo cdo theo chuong trinh cong tac cua Chu tich
Uy ban nhan dén thi xa va cdc cdng viéc khac do cac co quan, Uy ban nhén dan
cap x4, cac co quan, t6 chirc lién quan trinh Chu tich Uy ban nhén dén thi xa.

d) Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, Uy ban nhan dén cAp x4, cac co quan to
chire lién quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, ho so va du thao van ban d trinh Chu
tich Uy ban nhén dan thi xd xem xét, quyét dinh d6i véi nhitng cong viéc thudng
xuyén khac.

d) Chu tri lam viéc vdi lanh dao co quan, cac t6 chirc, ca nhén lién quan dé
giai quyét nhirng vén dé thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan thi X& ma

cac co quan, Uy ban nhan déan cép xa con c6 y kién khac nhau theo ty quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dén thi xa.

e) Chu tri soan thao, bién tap hodc chinh sua lan cudi cac du thao bo cdo, cac
bai phat biéu quan trong cta Chu tich Uy ban nhan dan thi xa.

g) Chi dao thuc hién cac Quy ché phéi hop cdng tac gitra Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhén dan thi x& vai cac co quan cia Dang, Uy ban Mat trdn T quéc va cac
t chue chinh tri x4 hoi, Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan thij xa.

h) Kiém tra thuc hién nhimg cong viéc thudc thim quyén klem tra cua Chu
tich Uy ban nhan dan thi x4 di v6i céc co quan, Uy ban nhan déan cap x4, cac co
quan, to chuc lién quan dé bao cao va kién nghi voi Chu tich Uy ban nhéan dan thi
xd cac bién phép cén thiét nhdm dén dbc thuc hién va bao dam chap hanh ky
cuong, ky luat hanh chinh.

i) D& nghi cac co quan, Hi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cap xa, céc co
quan, t6 chirc lién quan bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién cac vin ban chi dao,
didu hanh ctua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan
thi xa.

k) Dugc yéu cau cac co quan, Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dén cép x4,
cac co quan, t6 chirc lién quan cung cap tai liéu, sb lidu va van ban lién quan hoic
tham du cac cudc hop, 1am viéc dé nam tinh hinh, phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dan thi
xa.

5. Bao dam thong tin phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén thi xa
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a) Thyc hién ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuét véi Chu tich Uy ban nhan
dan thi xa; thong tin dé cac thanh vién Uy ban nhan dan thi x4, Thu trudng co quan
thuéc Uy ban nhan dén thi xa, Chu tich Héi dong nhén dan, Uy ban nhan dan thi
Xd, cac co quan cua Pang, Nha nudc va cac co quan, t6 chirc lién quan vé tinh hinh
kinh té - x3 hoi cta dia phuong, hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan thj x3, cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan thi
Xa.

b) Cung cép thong tin cho cong chung va cdc hoat dong chu yéu, nhing quyét
dinh quan trong ctia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan déan va Chu tich Uy ban nhan
dan thi x4, nhitng su kién kinh té, chinh tri, xa hoi n6i bat ma du luén quan tdm
theo quy dinh phép luat va chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan thj xa.

¢) Thyc hién nhiém vu phat ngén cua Uy ban nhén dan thi xa theo quy dinh
cua phap luat.

d) Quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia H6i déng nhén dan, Uy ban
nhan dan thi xa.

d) Quan ly t6 chirc va hoat dong ciia Céng Thong tin dién tir thi xA.

e) Quan ly, str dung con d4u, thiét bi luu khéa bi mat cia Hoi dong nhan dan,

Uy ban nhan dén, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa theo
quy dinh cua phap luat.

6. Bao dam cac diéu kién vat chat, k§ thuat cho hoat dong ctia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan thj xa, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa.

7. Xay dLrng, ban hanh cac van ban thujc tham quyén cua Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dén thj xa theo quy dinh cua phap luat.

8. T chirc viéc phat hanh, quan ly, luu trlt c4c van ban cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan va Chi tich Uy ban nhan dén thi xa; thuc hién ché do bao vé
bi méat Nha nudce theo quy dinh.

9. T6 chire nghién ctru, thyc hién va ing dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc.

10. Quan ly t6 chtrc b may, bién ché; thuc hién ché db tién luong va cac ché
dod, chinh sach dii ngg, khen thudng, ky luat; dao tao, bdi dudng v€ chuyén moén,
nghiép vu ddi v6i can bd, cong chirc thude Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan thi xa theo quy dinh phép luét va phan cap.

11. Quan ly tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh cua phdp luét va phan
cap ctia Uy ban nhan dan thi xa.

12. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thi x3 giao hodc theo quy dinh cua phap
luat.

Chuwong I1
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu td chirc
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1. Lanh dao Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa

a) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thi xd ¢6 Chanh Vin
phong, cac Pho Chanh Van phong va cac cong chire thue hién cong tac tham muu,
tong hop. S6 lugng Phé Chanh Vian phong do Uy ban nhan dan thi xa quyét dinh.

b) Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thi x3 1a nguoi
dimg dau Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thj x4, 1a Uy vién Uy
ban nhan dan thi x& do Hoi dong nhan dan thi xa bau, do Chu tich Uy ban nh4n dan
thi xa b nhi¢m, chiu trach nhiém trude Hoi dong nhén dén, Uy ban nhén dén va
Chu tich Uy ban nhéan dan thi x4 va trude phap lugt vé toan bd hoat dong cua Vian
phong; thuc hién nhiém vu, quyén han cia Uy vién Uy ban nhin dén thi xa theo
Quy ché lam viéc va phan cong cta Uy ban nhan dan thi x3; dong thoi 1a chu tai
khoan co quan Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dén thi xa.

¢) Phé Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén thi x4 1a cap
phé ctia nguoi dimg dau Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi Xa
thuoc Uy ban nhan dan thi x3, giip Chanh Vin phong thuc hién, theo ddi mot so
mat cong tac va chiu trach nhiém trudc Chanh Vian phong, trude phap luat vé
nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh Vin phong ving mit, mét Phé Chanh Vin
phong duge Chanh Vin phong uy nhiém didu hanh céc hoat dong ctia Vin phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thj x4.

d) Chanh Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén thi xa phan cong
mot Phé Chanh Vian phong phu trach cong tac dan tdc va bd tri cong chirc chuyén
trach phu hgp véi yéu cdu nhiém vu cong tac dan toc cua dia phuong, dam bao
hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

d) Viéc bd nhiém, dié}l dong, luan chuyé'n, khen thudng, ky luét, mién nhiém,
cho tur chue, thuc hién ché dg, chinh sach doi vai Chanh Van phong, Phé Chanh
Vian phong do Chu tich Uy ban nhén dan thi xa quyét dinh theo quy dinh cua phép
luat.

2. Céac bd phan tham muru, gitp viéc

Cén ctr vao chiic nang, nhiém vu va tinh hinh thuce te cua dia phuong, Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi x3 sip Xep phu hgp cac bd phén
tham muu, gitp viéc nhung phai bao dam c6 céac bd phan Tlep nhan va tra két qua;
van thu; luu triv; quan tri tai vu; tiép cong dén; nghién ciru, téng hop.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cua Van phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dén
thi xd do Chui tich Uy ban nhan dan thi xd quyét dinh trong tong bién ché céng
chitc duge Uy ban nhén dén tinh giao hang nam.

2. Céan ctr vao chirc néng, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam, co chu ngach
cong chirc duge cip c6 tham quyén phé duyét, hang ndam Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa chu tri, phdi hop v&i Phong Néi vu xay dung
ké hoach bién ché cong chire theo quy dinh cua phép luat bao dam thyc hién nhiém
vu dugce giao, trinh cip cé thdm quyén phé duyét.



Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 5. T6 chire thwe hién

1. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa chiu trich
nhiém t6 chure trién khai thuc hién quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién quy dinh nay, néu co van Qé phat sinh vuéng mic
thi Chanh Vin phong c6 trach nhiém bdo cdo, dé xuat véi Uy ban nhan dan thj xa
xem xé€t, quyét dinh di€u chinh cho phu hop tinh hinh thuc té va quy dinh phap
luat./.
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